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МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЧЕРНИГОВСКОЕ 

ПРОХЛАДНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  КАБАРДИНО - БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

КЪЭБЭРДЕЙ-БАЛЪКЪЭР РЕСПУБЛИКЭ ПРОХЛАДНЭ МУНИЦИПАЛЬНЭ РАЙОНЫМ

ЧЕРНИГОВСКЭ КЪУАЖЭ АДМИНИСТРАЦЭ

КЪАБАРТЫ-МАЛКЪАР РЕСПУБЛИКА ПРОХЛАДНА МУНИЦИПАЛЬНА РАЙОНУНУ

ЧЕРНИГОВСКОЕ ЭЛИНИ АДМИНИСТРАЦИЯСЫ

П – и   361021,   КБР,  Прохладненский район,     с. Черниговское,  ул. Кравченко 80, тел  9–35-35
30.12.2016г.                                                                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ №102                                                                                                                                     ПОСТАНОВЛЕНЭ  №102
                                                                                                                              БЕГИМ № 102
«Об утверждении Положения 

 об обязательном экземпляре 
 документов с.п. Черниговское

 Прохладненского муниципального района КБР»
      В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.1994 №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», Федеральным законом Российской Федерации от 6.10.2003 г. « "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом с.п. Черниговское Прохладненского муниципального района КБР, в целях комплектования библиотечно-информационного фонда муниципального образования, обеспечения сохранности обязательного экземпляра документов муниципального образования и его общественного использования ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение об обязательном экземпляре документов с.п. Черниговское Прохладненского муниципального района КБР согласно приложения № 1 к настоящему постановлению. 

2. Наделить правом получения, хранения и общественного использования документов, входящих в состав обязательного экземпляра муниципального образования - Библиотеку МКУК «КДЦ с.п. Черниговское».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения 
Черниговское Прохладненского 
муниципального района КБР                                                   Н.А. Голиков                                                                               
Приложение №1 
к Постановлению местной 
администрации с.п. Черниговское 

Прохладненского муниципального района КБР 

№ 102 от « 30 » декабря 2016г.
ПОЛОЖЕНИЕ
об обязательном экземпляре документов с.п. Черниговское Прохладненского муниципального района КБР
1. Настоящее Положение об обязательном экземпляре документов муниципального образования с.п. Черниговское (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом №77-ФЗ от 29 декабря 1994 года «Об обязательном экземпляре документов», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»  и определяет единую политику муниципального образования в области формирования обязательного экземпляра документов как ресурсной базы комплектования полного библиотечно-информационного фонда документов сельского поселения, устанавливает виды экземпляров документов, подлежащих включению в состав обязательного экземпляра документов, сроки и порядок их передачи, категории их производителей и получателей, доставки обязательного экземпляра документов, ответственность за их нарушение, предусматривает обеспечение сохранности обязательного экземпляра документов, его общественное использование.
2. Получателем обязательного экземпляра является библиотека МКУК «КДЦ с.п. Черниговское».

3. Под обязательным экземпляром понимаются экземпляры, изготовленные  органами местного самоуправления с.п. Черниговское, подлежащие безвозмездной передача производителями документов в библиотеку МКУК «КДЦ с.п. Черниговское» в порядке, установленном настоящим положением.

4. Предприятиям, учреждениям, организациям иных форм собственности и организационно-правовых форм, общественным объединениям  сельского поселения Черниговское рекомендовать руководствоваться настоящим Положением при организации работы с обязательным экземпляром муниципального образования.

5. В состав обязательного экземпляра входят следующие виды документов:

5.1. решения Совета местного самоуправления с.п. Черниговское нормативно-правового характера;

5.2. постановления главы сельского поселения нормативно-правового характера;

5.3. постановления Администрации с.п. Черниговское нормативно-правового характера;

    6.   Настоящее Положение не распространяется на: 

           6.1. документы, содержащие личную и (или) семейную тайну;

           6.2. документы, содержащие государственную, служебную и (или) коммерческую тайну;

          6.3. документы, созданные в единичном исполнении; архивные документы (материалы);  

          6.4. управленческую и техническую документацию( формуляры, инструкции по эксплуатации, бланочную продукцию, альбомы форм учетной и отчетной документации).

     7. Администрация   сельского поселения, Совет местного самоуправления сельского поселения доставляют получателю по два обязательных экземпляра официальных документов в семидневный срок после их регистрации. Ответственный за доставку документов, входящих в состав обязательного экземпляра документов в Совете местного самоуправления сельского поселения и документов главы  сельского поселения, а так же в администрации сельского поселения – главный специалист   администрации   сельского поселения.

8. Производители документов передают обязательный экземпляр документа получателю безвозмездно.

9. Производители документов относят затраты на подготовку, публикацию и рассылку обязательных экземпляров на себестоимость документов, входящих в состав обязательного экземпляра. 

 10. Дефектные обязательные экземпляры по запросу получателя заменяются производителями в месячный срок.

11. Получатель обязательного экземпляра:

11.1. Получает, регистрирует и ведет учет обязательного экземпляра;

готовит библиографическую и статистическую информацию об обязательном экземпляре;

11.2. информирует население об обязательном экземпляре;

11.3.обеспечивает постоянное хранение и использование обязательного экземпляра;     

11.4. несет ответственность за обеспечение сохранности фонда документов, входящих в состав обязательного экземпляра, в соответствии с действующим законодательством;

11.5. осуществляет копирование и репродуцирование обязательного экземпляра в целях библиотечно-информационного обслуживания граждан, предприятий и организаций в соответствии с действующим законодательством об авторском праве и смежных правах;

11.6. контролирует полноту и оперативность доставки обязательного экземпляра;

11.7. представляет сведения о недоставке, несвоевременной и неполной доставке обязательного экземпляра в администрацию   сельского поселения.  

12. Права и обязанности производителей документов определяются в соответствии с действующим законодательством.
С ПОЛОЖЕНИЕМ ОЗНАКОМЛЕНА:
              _________________         ___________________________                ____________

        должность                  ФИО                 подпись
«___» _________ 20___ год.
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