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СОВЕТ  МЕСТНОГО  САМОУПРАВЛЕНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЧЕРНИГОВСКОЕ
ПРОХЛАДНЕНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ  РЕСПУБЛИКИ

КЪЭБЭРДЕЙ – БАЛЪКЪЭР   РЕСПУБЛИКЭ  ПРОХЛАДНЭ  КУЕЙМ ХЫХЬЭ

ЧЕРНИГОВСКЭ  КЪУАЖЭ  СОВЕТЫМ  И  ЩЫПIЭ  САМОУПРАВЛЕНЭ

КЪАБАРТЫ – МАЛКЪАР  РЕСПУБЛИКАНЫ  ПРОХЛАДНА  РАЙОНУНУ

ЧЕРНИГОВСКОЕ  ЭЛЬНИ  СОВЕТИНИ  ЖЕР  ЖЕРЛИ  САМОУПРАВЛЕНИЯСЫ

_____________________________________________________________________________________________________

П – и   361021,   КБР,  Прохладненский район,     с. Черниговское,  ул. Кравченко 80, тел  9–35-35

«07 » апреля  2015 года






с.п.Черниговское
                                                   Р Е Ш Е Н И Е    № 56/1 
             сессии Совета местного самоуправления сельского поселения
           Черниговское Прохладненского муниципального района КБР
 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР»
В соответствии со статьями 14, 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьей 16 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", решил:

1. . Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР муниципальной услуги «Бесплатное предоставление в собственность гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования Журавского сельсовета», связанной с реализацией конституционных прав граждан (далее Регламент) согласно приложению.
2.Местной администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР руководствоваться в работе настоящим административным регламентом.

     3. Обнародовать настоящее решение в порядке, установленном Уставом сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР, с одновременным размещением на персональной странице органа местного самоуправления сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР, находящейся на  официальном сайте местной администрации  Прохладненского муниципального района КБР www.prohladnenskiy.ru».

     4. Контроль по исполнению настоящего решения оставляю за собой.

Председатель







Н.А.Голиков

Совета местного самоуправления 

сельского поселения Черниговское

Прохладненского муниципального района











Утвержден








Решением сессии Совета местного








      Самоуправления сельского поселения








         Черниговское Прохладненского








           Муниципального района КБР









от «07» апреля 2015 №56/1 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР»
1. При исполнении муниципальной услуги, ответственный местной администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР, за предоставление муниципальной услуги осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра в Кабардино-Балкарской Республике.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

-решение о предоставлении земельного участка гражданину,

-решение об отказе в предоставлении земельного участка гражданину;
Срок предоставления муниципальной услуги:

Решение о предоставлении земельного участка гражданину при наличии утвержденного перечня принимается органом местного самоуправления с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР не позднее 30 календарных дней с даты поступления заявления;

Решение о предоставлении земельного участка гражданину принимается не позднее 30 календарных дней после утверждения перечня земельных участков (внесения изменений в перечень), но не позднее шести месяцев с даты поступления заявления гражданина:

при отсутствии утвержденного перечня на дату поступления заявления гражданина;

в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в собственность земельного участка превышает количество земельных участков, включенных в соответствующий перечень;

прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляют 5 рабочих дней;

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами с указанием перечня оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов;

выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 1 день.

2.4.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон КБР N 121-РЗ от 20.12.2011 "О бесплатном предоставлении в собственность отдельным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Кабардино-Балкарской Республики и о внесении изменений в статьи 14 и 17 Земельного кодекса Кабардино-Балкарской Республики" 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем. 

 Для бесплатного предоставления земельного участка заявители подают в администрацию района заявление с приложением следующих документов: 

а) копии всех страниц паспорта гражданина Российской Федерации (для родителей (усыновителей), а также детей в возрасте старше 14 лет);

б) документ, подтверждающий факт проживания члена многодетной семьи в с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района по месту подачи заявления (в случае отсутствия у члена многодетной семьи регистрации по месту жительства на территории с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района по месту подачи заявления);

в) документ, подтверждающий факт проживания родителей (усыновителей), а в семье, состоящей из одного родителя (усыновителя) и трех или более детей, - одного родителя (усыновителя) в с.п.Черниговское не менее 5 лет, предшествующих дате подачи заявления г) копия документа, удостоверяющего наличие гражданства Российской Федерации (для детей, не достигших четырнадцати лет);

д) копии свидетельств о рождении (для детей);

е) копия свидетельства о заключении брака (на многодетные семьи, состоящие из одного родителя (усыновителя) и трех или более детей, не распространяется);

ж) копия свидетельства об усыновлении (для усыновленных детей) в случае, если в свидетельстве о рождении ребенка усыновители не записаны его родителями;

з) копия доверенности представителя многодетной семьи (в случае если заявление от имени многодетной семьи подписывается и (или) подается представителем).

В случае подачи заявления и документов лично – копии документов предоставляются                         с одновременным предъявлением оригиналов документов. Если верность копий удостоверена нотариально – предъявление оригиналов документов не требуется. В случае подачи заявления и документов по почте, верность копий документов, прилагаемых к заявлению, должна быть свидетельствована нотариусом.

. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР. 

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие сведения, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР: 

а) сведения о проживании родителей (усыновителей) в с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР не менее 5 лет – в органах регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации; 

б) сведения об отсутствии фактов постановки многодетной семьи на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков в соответствии с Законом Кабардино-Балкарской Республики «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей» - в уполномоченных органах по предыдущим местам жительства многодетной семьи (в случае изменения членами многодетной семьи своего места жительства в пределах с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР после вступления в силу Закона Кабардино-Балкарской Республики «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей»); 

в) сведения об отсутствии фактов бесплатного предоставления многодетной семье земельного участка в соответствии с Законом КБР «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей» - в уполномоченных органах по предыдущим местам жительства многодетной семьи (в случае изменения членами многодетной семьи своего места жительства в пределах с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР после вступления в силу Закона КБР «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей»); 

г) сведения об отсутствии фактов бесплатного предоставления многодетной семье дачного земельного участка либо земельного участка для индивидуального жилищного строительства – в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, а также в органах государственной власти и органах местного самоуправления по предыдущим местам жительства многодетной семьи. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 Заявление подается лицом, не уполномоченным на подачу такого заявления от имени многодетной семьи (в случае подачи заявления представителем). 

При подаче заявления не представлены оригиналы документов, прилагаемых к заявлению для удостоверения их верности (в случае отсутствия нотариально заверенных копий таких документов). 

Заявление подано способом, не предусмотренным нормативными правовыми актами о бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей.  

  2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

Основаниями для отказа в принятии заявителей на учёт являются: 

- несоответствие семьи требованиям, установленным в Законом КБР №121-РЗ от 20.12.2011 г. «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трёх и более детей» ;

- выявление недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) предоставленных документах; 

непредставление одного или нескольких документов из перечня документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента; 

- семья состоит на учёте в целях бесплатного предоставления земельного участка в ином муниципальном районе (городском округе); 

- семье предоставлен земельный участок в порядке, установленном  Законом КБР №121-РЗ от 20.12.2011 г «О бесплатном предоставлении земельных участков гражданам, имеющим трёх и более детей». 

Основаниями для отказа в предоставлении земельного участка являются: 

- письменное заявление обоих родителей (усыновителей) (в семье, состоящей из одного родителя (усыновителя) и трех и более детей, - одного родителя (усыновителя)) об отказе от предоставления земельного участка; 

- выявленное по итогам проверки несоответствие семьи требованиям, установленным пунктом 1.2 настоящего административного регламента на дату принятия решения о предоставлении земельного участка; 

- отказ обоих родителей (усыновителей) либо одного из них (в семье, состоящей из одного родителя (усыновителя) и трёх и более детей, - одного родителя (усыновителя)) от трёх предложенных уполномоченным органом с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР вариантов предоставления земельных участков. 

Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги 

Срок регистрации заявления заявителей о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать тридцати минут. 

В случае подачи заявления лично заявителям выдаётся расписка в получении заявления либо возвращается второй экземпляр (копия) заявления с отметкой о принятии заявления. 

Заявление регистрируется в день его поступления в администрацию района в журнале регистрации заявлений, который ведётся в электронной форме или на бумажном носителе и должен содержать следующую информацию: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) лица (лиц), подавшего (их) заявление от имени многодетной семьи; 

б) дата регистрации заявления; 

в) состав многодетной семьи (фамилии, имена, отчества (при наличии), даты рождения (для детей) членов многодетной семьи); 

г) дата, номер и содержание (о принятии многодетной семьи на учёт либо об отказе в принятии многодетной семьи на учёт) решения, принятого по заявлению.
2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Документы и информация, предоставляемые заявителем самостоятельно:
- Заявление одного из супругов, имеющих трех и более детей (в том числе усыновленных), либо одинокого родителя, имеющего трех и более детей либо уполномоченного представителя (по доверенности) на имя главы с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР;

В заявлении указывается вид использования земельного участка (для осуществления индивидуального жилищного строительства; для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок); для дачного хозяйства. Приложение 1.

Заявления могут быть заполнены от руки или машинописным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. 
Заявления оформляются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются заявителями. Заявление регистрируется первоначально в администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР. 
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
К заявлению прилагаются:

1) копии паспортов гражданина Российской Федерации всех совершеннолетних членов семьи;

2) копии свидетельств о рождении детей;

3) копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) (при наличии усыновленных (удочеренных) детей);

4) документы, подтверждающие проживание гражданина и детей по одному месту жительства на территории с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР;
5) справка образовательного учреждения, подтверждающая обучение детей в возрасте от 18 до 23 лет по очной форме обучения (в случае обучения детей в возрасте от 18 до 23 лет в образовательных учреждениях по очной форме обучения);
6) документ, подтверждающий прохождение детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной военной службы по призыву (в случае прохождения детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной военной службы по призыву);
7) договор аренды земельного участка (для случаев, если гражданин имеет на праве аренды земельный участок, предоставленный до вступления в силу Закона КБР №121-РЗ от 20.12.2011 г О "О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР" для осуществления индивидуального жилищного строительства, или для ведения личного подсобного хозяйства, или для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства) обратившихся в орган местного самоуправления муниципального района, на территории которого находится земельный участок, с заявлением о предоставлении этого земельного участка в собственность бесплатно).

оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
- с заявлением обратилось лицо, не соответствующее требованиям, указанным в пункте 1.2. Административного регламента;
- ранее принято в соответствии с настоящим Административным регламентом органом местного самоуправления решение о предоставлении земельного участка гражданину в собственность бесплатно при повторном обращении этого гражданина с заявлением;

- непредставление или представление не в полном объеме документов указанных в п. 2.6. Административного регламента.

Заявители, представившие в местную администрацию с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о назначении муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае изменения срока - по указанному в заявлении телефону и (или) электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения местной администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР.

Для получения сведений о прохождении муниципальной услуги заявителем называются дата и входящий номер, указанный на втором экземпляре заявления, возвращенного заявителю при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

1.1. Основные термины и определения.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

граждане Российской Федерации, зарегистрированные в установленном порядке по постоянному месту жительства на территории сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР, имеющих трех и более детей (в том числе усыновленных).

В целях применения настоящего Закона учитываются дети:

1) дети, не достигшие на дату подачи заявления возраста 18 лет, проживающие совместно с родителями;

2) дети в возрасте от 18 до 23 лет, обучающиеся в образовательных учреждениях по очной форме обучения и проживающие совместно с гражданином;

3) дети в возрасте от 18 до 23 лет, проходящие военную службу по призыву и проживавшие совместно с гражданином до призыва на военную службу.

Не учитываются дети, которые на дату подачи гражданином заявления о предоставлении земельного участка находятся на полном государственном обеспечении, либо в отношении которых родители лишены родительских прав или ограничены в родительских правах, либо в отношении которых отменено усыновление

1.3.Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в местной администрации сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Стандарт предоставления муниципальной услуги предусматривает: 

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется местной администрацией сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР, являющийся разработчиком настоящего  административного  регламента.

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах местной администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР:
	№ п\п
	Наименование 
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	1
	Местная администрация с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР
	361021, Прохладненский район, с.Черниговское, ул.Кравченко, д.80


	понедельник-пятницу:
с 08.00 до 17.00;
перерыв на обед:
с 12.00 до 14.00
	(8-86631)
9-35-35
9-35-16



адрес электронной почты отдела: adm_chernig@mail.ru.
При исполнении муниципальной услуги местная администрация с.п.Черниговское осуществляет взаимодействие с: Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра КБР.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

-решение о предоставлении земельного участка гражданину,

-решение об отказе в предоставлении земельного участка гражданину.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Решение о предоставлении земельного участка гражданину при наличии утвержденного перечня принимается органом местного самоуправления не позднее 30 календарных дней с даты поступления заявления;

Решение о предоставлении земельного участка гражданину принимается не позднее 30 календарных дней после утверждения перечня земельных участков (внесения изменений в перечень), но не позднее шести месяцев с даты поступления заявления гражданина:

при отсутствии утвержденного перечня на дату поступления заявления гражданина;

в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в собственность земельного участка превышает количество земельных участков, включенных в соответствующий перечень;

прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги составляют 5 рабочих дней;

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами с указанием перечня оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов;

выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 1 день.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав с.п.Черниговское ;
2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Документы и информация, предоставляемые заявителем самостоятельно:
- Заявление одного из супругов, имеющих трех и более детей (в том числе усыновленных), либо одинокого родителя, имеющего трех и более детей либо уполномоченного представителя (по доверенности) на имя главы с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР;

В заявлении указывается вид использования земельного участка (для осуществления индивидуального жилищного строительства; для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок); для дачного хозяйства. Приложение 1.

Заявления могут быть заполнены от руки или машинописным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. 
Заявления оформляются в единственном экземпляре-подлиннике и подписываются заявителями. Заявление регистрируется первоначально в администрации сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района. 
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
К заявлению прилагаются:

1) копии паспортов гражданина Российской Федерации всех совершеннолетних членов семьи;

2) копии свидетельств о рождении детей;

3) копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) (при наличии усыновленных (удочеренных) детей);

4) документы, подтверждающие проживание гражданина и детей по одному месту жительства на территории с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР;
5) справка образовательного учреждения, подтверждающая обучение детей в возрасте от 18 до 23 лет по очной форме обучения (в случае обучения детей в возрасте от 18 до 23 лет в образовательных учреждениях по очной форме обучения);
6) документ, подтверждающий прохождение детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной военной службы по призыву (в случае прохождения детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной военной службы по призыву);
7) договор аренды земельного участка (для случаев, если гражданин имеет на праве аренды земельный участок, предоставленный до вступления в силу Закона "О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Кировской области" для осуществления индивидуального жилищного строительства, или для ведения личного подсобного хозяйства, или для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства) обратившихся в орган местного самоуправления муниципального района, на территории которого находится земельный участок, с заявлением о предоставлении этого земельного участка в собственность бесплатно).

2.6.2. Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

Не предусмотрены.

2.7. Исчерпывающий Перечень основания для отказа в принятии документов:

оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
- с заявлением обратилось лицо, не соответствующее требованиям, указанным в пункте 1.2. Административного регламента;
- ранее принято в соответствии с настоящим Административным регламентом органом местного самоуправления решение о предоставлении земельного участка гражданину в собственность бесплатно при повторном обращении этого гражданина с заявлением;

- непредставление или представление не в полном объеме документов указанных в п. 2.6. Административного регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги. Услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудуются необходимой функциональной мебелью, телефонной связью и оргтехникой. 
2.12.2. На информационном стенде в месте ожидания предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:
- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;
- место и режим приема посетителей;
- основания для отказа исполнения муниципальной услуги;
- порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.
2.12.3.Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.
Места ожидания оборудуются стульями и столами, противопожарной системой, системой охраны.
В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и специалистов.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- короткое время ожидания услуги;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Показателем качества муниципальной услуги являются:

- точность исполнения муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей.

2.14. Муниципальная услуга оказывается местной администрацией с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР:

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование граждан производится как на личном приеме специалистом местной администрации, ответственным за исполнение муниципальной услуги, так и в телефонном режиме, в письменной и электронной форме.

Информация предоставляется по следующим вопросам:

-перечень документов, необходимых для предоставления земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей;

- данные о земельных участках, предназначенных для предоставления гражданам, имеющим трех и более детей;

- порядок предоставления муниципальной услуги.

2.15. Информирование по приему заявлений и выдача документов на установление (смену) разрешенного использования земельных участков осуществляется:

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

В местной администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР можно получить сведения о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сведения о графике (режиме) работы Отдела.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты местной администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Заявители, представившие в Отдел документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о назначении муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю почтой и дублируется по телефону или по электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае изменения срока - по указанному в заявлении телефону и (или) электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения Отдела.

Для получения сведений о прохождении муниципальной услуги заявителем называются дата и входящий номер, указанный на втором экземпляре заявления, возвращенного заявителю при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.16. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

• установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

• перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

• источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

• времени приема заявителей и выдачи документов;

• оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

• порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать другое время для устного информирования.

2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.

Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах не предусмотрены в связи с его отсутствием в муниципальном образовании.

2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрены.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
 3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (прием, регистрация заявления, рассмотрение заявления, принятие решений).

Муниципальная услуга «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей (в том числе усыновленных) в возрасте до 18 лет, земельных участков на территории с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР» представлена в блок – схеме (приложение 
2) и включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявлений граждан;
- правовая экспертиза заявления и пакета документов, прилагаемых к заявлению;
- запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Кировской области на предоставление кадастрового паспорта земельного участка.

- подготовка и оформление нормативного правового акта о бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков или об отказе в подготовке документов.
3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является:
3.2.1. Прием и регистрация заявления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя, проставляет на документах оттиск штампа входящей корреспонденции, вписывает номер и дату входящего документа. 

В случае, если заявителем представлено заявление, которое не соответствует установленным требованиям, а также, если к нему не приложены все необходимые документы, специалистом Отдела разъясняется заявителю необходимость приведения документов в соответствие с установленными требованиями.
Заявление направляется главе администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР, рассмотренные главой с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района заявления с резолюцией в трехдневный срок поступают в работу специалистам (исполнителям). Максимальный срок исполнения 3 дня.

3.2.2. Ответственным ха предоставление данной муниципальной услуги с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КЬР в двухдневный срок с даты поступления заявлений и документов проводится их детальный анализ:

- рассмотрение заявления в соответствии с установленными требованиями;

- соответствие поступивших документов требованиям законодательства (подлинности, законности, достоверности, достаточности);

На основании проведенного анализа заявителю дается ответ: 

а) положительный (при соответствии всем установленным требованиям); 

б) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. В течение 3 недель после поступления заявления и поступления в Отдел кадастрового паспорта от Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра КБР, местная администрация с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района готовит постановление администрации о предоставлении земельного участка об изменении разрешенного использования земельного участка. 

Решение о предоставлении земельного участка гражданину при наличии утвержденного перечня принимается отделом не позднее 30 календарных дней с даты поступления заявления, за исключением случаев, установленных п. 3.2.5. настоящего регламента.

3.2.4. Согласование проекта постановления администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР о бесплатном предоставлении земельного участка гражданину (гражданке), имеющему (имеющей) трех и более детей.

Максимальный срок исполнения - 2 дня.

Администрация не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения направляет заказным письмом или выдают гражданину копию постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с приложением кадастрового паспорта земельного участка и акта приема-передачи земельного участка.

3.2.5. Решение о предоставлении земельного участка гражданину принимается не позднее 30 календарных дней после утверждения перечня (внесения изменений в перечень), но не позднее шести месяцев с даты поступления заявления гражданина:

при отсутствии утвержденного перечня на дату поступления заявления гражданина;

в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в собственность земельного участка превышает количество земельных участков, включенных в соответствующий перечень.

3.2.6. Особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.  
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента.

4.1.1. Контроль в администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района или уполномоченным лицом в пределах своей компетенции.

4.1.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.3. Для проведения проверок, выявления и устранения нарушений порядка по предоставлению муниципальной услуги глава с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района определяет уполномоченных должностных лиц.

4.2.4. Уполномоченные лица администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района в пределах своей компетенции осуществляют текущий контроль за соблюдением порядка и качеством предоставления муниципальной услуги, который включает в себя:

проведение проверок (в том числе с выездом на место);

выявление нарушений;

подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

подготовку документа с предложением главе с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР о привлечении к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной действующим законодательством;

4.2.4. Результатом выполнения административных действий по порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги в администрации сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района КБР является принятие мер к своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

4.3. Ответственность должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.1. Ответственность должностных лиц администрации района за качество и своевременность предоставления муниципальной услуги предусматривается действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.2. В случае утраты письменного заявления в администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию, информирует об этом главу с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР.

Глава сельского поселения Черниговское Прохладненского муниципального района принимает решение о назначении служебного расследования, определяет порядок и сроки его проведения.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.4.1. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан. 

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица с.п.Черниговское , предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Принятые по обращению заявителя решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, ответственных за принятие решения в ходе предоставления муниципальной услуги, а также нарушения порядка предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке (далее-досудебное обжалование).

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в администрацию района жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме от заявителя. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Гражданин вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
 
Приложение № 1

К административному регламенту предоставления муниципальной услуги «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР»

 Образец заявления 
на предоставление муниципальной услуги
	Главе с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР
 

 

от ______________________________________

_______________________________________

Место регистрации ______________________

_______________________________________

_______________________________________

Телефон ______________________________


 
З А Я В Л Е Н И Е 

В соответствии с Законом КБР №121-РЗ от 20.12.2011 г "О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории с.п.Черниговское Прохладненского муниципального района КБР", прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок, с кадастровым номером ______________________________, расположенный _______________________

____________________________________________________________________

_____________________________________, площадью_______________м2, для ___________________________________________________________________.

(вид использования земельного участка)

 

Основание для бесплатного предоставления в собственность земельных участков:

1) выданная не позднее, чем за один месяц до дня подачи заявления о предоставлении земельного участка выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельные участки;

2) кадастровый паспорт земельного участка;

3) договор аренды земельного участка (для случаев, установленных статьей 4 Закона).

 

К заявлению прилагаю:

1) копии паспортов гражданина Российской Федерации всех совершеннолетних членов семьи в количестве ____________________ экз. на _____________ листах. 

2) копии свидетельств о рождении детей в количестве ____________________ экз. на _____________ листах. 

 3) копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) (при наличии усыновленных (удочеренных) детей) в количестве ____________________ экз. на _____________ листах. 

4) копия договора аренды земельного участка (для случаев, установленных статьей 4 Закона) в количестве ____________________ экз. на 1 _____________ листах. 

 Заявитель ________________ /______________________/ 

(подпись) (Ф.И.О.)

дата ___________________ 20__ года

